Meéstska knihovna v Oslavanech Knihovni fad

Méstska knihovna v Oslavanech

KNIHOVNI RAD

je vydan na zaklad¢ aktudlniho znéni Ziizovaci listiny Méstské knihovny v Oslavanech,
organizacni slozky obce a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (Knihovni zakon).

1 Zakladni ustanoveni

1.1 Poslani knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon)
a je zfizena za Ucelem poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb pfi
zachovani rovnych podminek pro vSechny obcany, uspokojovani kulturnich a informacnich
potieb a k vSestrannému napomahani vSem formam vzdélavani obanti

1.2 Sluzby knihovny

Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

* pijcuje knihy, noviny, €asopisy, mapy, hudebniny, CD-ROM , kompaktni disky a dalsi
knihovni jednotky, a to absencné nebo prezencné podle jejich charakteru a ptislusnych
autorskych prav,

* poskytuje specializované informace o literatuie a jejich tvlrcich, vSeobecné informace a
informace o svém regionu,

* pfipravuje a uskuteciiuje vzdélavaci pofady vénované seznamovani vetejnosti se zaklady
prace s informacemi, dale besedy o literatuie a jejich tviircich, prednasky, vystavy apod.,

* umoziuje ctendfiim vyuzivani vlastnich i pfevzatych elektronickych databazi véetné ptistupu
na Internet,

» zprostiedkovava na vyzadani literaturu a informace z jinych knihoven,

* poskytuje reprografické sluzby,

* poskytuje dalsi sluzby ze zdkladnich odvozené nebo na né€ navazujici.

1.3 Poplatky e zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zakona 257/2001

Sb. bezplatné,

* placené sluzby knihovna poskytuje podle §4, odst. 2, pism. a) az ¢) knihovniho zakona, resp.
odst. 3 a 4 tamtéz,

» knihovna uctuje poplatky (thradu skuteéné vynalozenych nékladl) za registraci uzivatell, za
reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby,

» veskeré finan¢ni Castky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany podle zasad Knihovniho tadu a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je
ptilohou Knihovniho fadu.
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2 Ctenari a uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

2.1 Podminky pro prijeti za ¢tenare knihovny, uzivatele internetu, studovny
2.1.1 UZivatelem knihovny se stava fyzick4 nebo pravnicka osoba vydanim prikazu uzivatele

knihovny na zéklad¢ vyplnéné piihlaSky uzivatele ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladi uzivatele.

2.1.2 Knihovna vyzaduje k registraci ¢tenafe nasledujici udaje: jméno, piijmeni, bydlisté, datum
narozeni a rodné ¢islo.

2.1.3 Pti zpracovani osobnich udaji postupuje knihovna podle zakona ¢. 101/2000 Sb. resp.
podle vnitini Smérnice o shromaZzd'ovani a zpracovani osobnich Udajl, kterd je ptilohou
Knihovniho fadu.

2.1.4 Dité do 15 let ptihlasuje bud’ jeden z rodic¢l nebo jiny zdkonny zastupce, ktery tuto
skute¢nost dolozi ob¢anskym priikazem ¢i jinym platnym osobnim dokladem,

2.1.5 Uzivatelem internetu se muze stat kazdy obcan po ptfedloZzeni platného ctenéiského
prikazu, prikazu uzivatele internetu, obcanského pritkazu ¢i jiného dokladu totoZnosti.

2.1.6 Podepsanim ctenatské piihlasky se Ctendi zavazuje, ze bude plnit vSechna ustanoveni
knihovniho tadu, vcetné zavazku platit poplatky a uhradit pfipadné ztraty a poskozeni
pujc¢enych knihovnich jednotek. Podepsanim ¢ctenatské ptihlaSky ditéte do 15 let rodice ¢i jiny
zakonny zastupce piejima odpovédnost za dodrzovani knihovniho fadu ze strany ditéte.

2.2 Ctenafsky prikaz

2.2.1 Ctenaisky prikaz je dokladem &tenafe pro styk s knihovnou. Je nepienosny. Za priikaz
uzivatele 1 jeho pfipadné zneuziti ruci ¢tenat. Proto je uzivatel povinen ohlasit knithovné zménu
jména, bydlistg, a dalSich Gdaji uvedenych v ptihlasce a ztratu nebo zneuziti prikazu.

Pti vstupu do knihovny je uzivatel povinen ihned u vypuajéniho pultu odevzdat ¢tenarsky prikaz.
Bez ¢tenatského prikazu se knihy zasadné nepijCuyi.

2.2.2 Kazdy étenaf miize mit v jedné knihovné pouze jeden ¢tendisky priikaz. Ctenat odpovida
za kazdé zneuziti ¢tenarského pritkazu.

2.3 Poplatky

2.3.1 Evidencni poplatky je ¢tenaf povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich platnosti, kterd
je 12 mésict.

Poplatky se fidi schvalenym Cenikem.

2.3.2 Opotiebovany Ctenaisky prukaz starsi tii let se vyménuje zdarma. Za vystaveni duplikatu
ztracen¢ho nebo zniceného ¢tenatského prukazu zaplati Ctenar poplatek podle Ceniku.

2.3.3 Pracovnici knihovny poplatky neplati.

2.4 Povinnosti ¢tenare
Ctenar je povinen:
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2.4.1 Seznamit se s knihovnim faddem a fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny
knihovnikti, podrobit se stanovenym kontrolnim opatienim, ktera jsou potfebna pro ochranu
majetku knihovny.

2.4.2 Prohlédnout si pfi ptijcovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlésit to ihned
knihovnikovi. Jinak ¢tenaf nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjiSténo pfi
vraceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo nahradu dila.

2.4.3 Zachéazet s vypijcenymi knihovnimi jednotkami Setrné€, nevyjimat je z ochrannych obalt,
chranit pfed poskozenim, ztratou a kraddezi, neptjcovat je dalsim osobam a vratit do knihovny
ve stanovené lhuté. Nevystiihovat a nevytrhavat z nich, nevpisovat do nich pozndmky a
nepodtrhavat ¢asti textu. Neposkozovat ¢arové kody.

2.4.4 Respektovat autorska prava a prava vyrobcl stanovena obecné platnymi pravnimi
predpisy.

2.4.5 Oznamit knihovné neprodlené¢ zménu jména, bydlisté a dalSich udaji uvedenych ve
Ctenarské piihlaSce. Statutarni zastupce pravnické osoby je povinen oznamit knihovné pisemné
veskeré zmény tykajici se idajii uvedenych na ¢tenaiské ptihlasSce veetné zmén vztahujicich se
na povéteného pracovnika.

2.4.6 Zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek.

2.4.7 Pii odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky a na
vyzvéani piiruéni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez
ptislusného zdznamu o vypujcce je pokladano za zcizeni.

2.4.8 Ctenafiim stizenym snadno pfenosnymi a nakazlivymi chorobami nebo &tenafiim, v
jejichz byté¢ se nakazliva choroba vyskytla, se neptijcuje a neni jim povolen vstup do knihovny.
Ctenaf je povinen tuto skutenost ohlésit a zabezpedit desinfekei vyptjéenych publikaci.

2.5 Udaje o pobytu uZivatele v knihovné

2.5.1 Uzivatel je povinen odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty na vyhrazené misto.
2.5.2 Prostory knihovny a pobyt uzivatel v knihovné sleduje ptislusny pracovnik

2.5.3 Zaznamy pobytu knihovna pofizuje pouze za ielem zvysSeni ochrany prav a svobod téch,
kteti by mohli byt dotCeni protipravnim jednanim druhych.

2.5.4 Zaznamy pobytu nejsou zvefejiiovany a mohou byt jiné osobé nebo vefejnému uradu
zptistupnény, v jeho prospéch uzity a predany jen v souladu s ucelem podle odst. 2.5.3 2.5.5
Zaznamy pobytu, pokud nemohou slouzit Gcelu podle odst. 2.5.3, knihovna likviduje do
jednoho mésice od jejich potizeni. Mohou-li v§ak zdznamy tomuto Uc¢elu slouZit, knihovna je
likviduje, jakmile jiZ nejsou potiebné.

3 Podminky absen¢niho ptjcovani

3.1 Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani
véci.
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3.2 Omezeni absen¢né pujcéovanych knihovnich jednotek

3.2.1 O zptisobu zaptijceni dila formou absenéni nebo prezencni vypijcky rozhoduje knihovna
v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobclu vyjadienymi v obecné
platnych normach a s pozadavky na nutnou ochranu knihovniho fondu. Z téchto diivoda
omezuje CD-ROM .

3.2.2 Na ¢tenaisky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se plij¢uje pouze literatura uréend ¢tenariim
této vékove kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

3.2.3 Nezaplati-li ¢tenar ptislusné poplatky, bude mu ptj¢ovani preruSeno do uhrazeni
poplatku.

3.3 Vyhledavani knihovnich jednotek

Ctenaf si samostatnd nebo s pomoci knihovnika vybird knihovni jednotky piimo ve volném
vybéru nebo vyhledava informace o nich ve Ctenaiskych katalozich, vypljcky ze skladu
zprostiedkovava knihovnik.

3.4 Vypiijéni lhiity
3.4.1 Vypujcni lhity se urcuji podle typu knihovni jednotky
e Knihy. ..o 1 mésic

L 08 11070 ) 1 mésic

3.4.2 Vypujcéni lhiita novinek a kniznich titull, které ma rezervovano vice ¢tenaii, mize byt
zkracena na 2 tydny a neprodluzuje se. Stejné se neprodluzuji vypijéni lhity casopist.

3.4.3 Posledni ¢islo bé&zného ro¢niku Casopisu se plijcuje domll az po evidenci nasledujiciho
Cisla.

3.4.4 Vypujcni lhita mize byt prodlouzena (maximalné vSak 2x), pozada-li o to Ctenar pred
jejim uplynutim a nezada-li dilo dalsi ¢tenatr. Vyjimecné lze o prodlouzeni vyptjcky zadat
telefonicky, e-mailem nebo si ¢tenat mize vypljcky prodlouzit sdm v on-line katalogu.

3.4.5 Vypujéni lhita kompaktnich diskli se neprodluzuje, nelze je ani okamzité opakované
pujcit.

3.5 Rezervace knihovnich jednotek
3.5.1 Pokud zada &tenat knihovni jednotku vyplijcenou jinym Ctendfem, muze pozadat o
rezervaci nebo si ji sam rezervovat v on-line katalogu.

3.5.2 Zada-li o tentyz titul vice &tenait, stanovi se potadi podle chronologie z4dznamal.
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3.6 Meziknihovni vypiijéni sluzba

3.6.1 Jestlize ctendt zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna jeho
vypijéeni podle platnych zasad MVS z jiné knihovny. Ctenaf musi bezpodmineén& dodrzet
termin vraceni uréeny pujcujici knihovnou a respektovat i dalsi ji stanovena omezeni a zaplatit
manipulacni poplatek ur¢eny v Ceniku.

4 Podminky informacnich sluzeb

4.1 Informacni sluzby

4.1.1 Kazdy névstévnik knihovny mé pravo vyzadat si potfebné informace z informacniho
aparatu knihovny.

4.1.2 Knihovna poskytuje Ustni, pisemné i telefonické informace o domaci i zahrani¢ni
literatute, odpovida na faktografické dotazy.

4.1.3 Ustni informace poskytuje knihovna svym &étenaitim zdarma, informace v pisemné formé
se poskytuji za poplatek ur¢eny Cenikem.

4.1.4 K vlastnimu vyhleddvani informaci zpftistupiiuje knihovna navs§tévnikiim fondy ptirucni
knihovny a elektronickou databéze.

4.2 Vyuziti vypocetni techniky

4.2.1 Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

4.2.2 Pocitace umisténé v prostorach uréenych ¢tenaiim jsou navstévnikiim knihovny volné k
dispozici. Jejich zprovoznéni a vypinani provadi knihovnik.

4.2.3 Pii pouzivani on line katalogli se fidi uzivatelé pokyny knihovnika. Uzivatel mé pravo
pouzivat on line katalog maximalné ptl hodiny.

4.2.4 Prezen¢ni vyuziti CD-ROM je mozné po ptedlozeni platného ctenaiského prikazu a
zaregistrovani vypijcky. Uzivatel je povinen seznamit se s Provoznim fadem pro vyuzivani CD-
ROM1 a ovladat zaklady prace na pocitaci.

4.2.5 Pfistup na Internet je umoznén vSem uzivatelim knihovny po pfedloZeni platného
Ctenafského prikazu. Uzivatel je povinen seznamit se s Provoznim fadem pro vyuzivani
Internetu a ovladat zdklady prace na pocitaci a zdkladni principy prace s pocitacovou siti
Internet.

4.3 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

4.3.1 Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

4.3.2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, z fondii knihovnou
vyptjcenych v ramci meziknihovnich sluzeb nebo vlastnich materidlt uzivatela.

Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi
zékona ¢. 121/2000 Sb., autorského zédkona. Poplatky za kopie stanovi Cenik.
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4.3.3 Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

5 Poplatky, upominky, nahrady

5.1 Poplatky z prodleni

5.1.1 Pokud ¢tenai nevrati vyptij¢ené knihovni jednotky ve stanovené lhuté, zaplati knihovné
poplatky z prodleni. Uétuji se bez pisemného upominani.

5.1.2 Povinnost platit poplatky z prodleni nastava 14 dni po uplynuti vyptjcni lhity.

5.1.3 VySe poplatkil z prodleni je urcena v Ceniku.

5.1.4 Poplatky z prodleni lze prominout, jestlize zpozdéni bylo prokazateln€ zpisobeno
zédvaznymi prekdzkami.

5.2 Upominky

5.2.1 Nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymahéa knihovna upominkami vraceni
dokumentil ptijcenych mimo budovu.

5.2.2 Po mé&si¢nim piekroceni vypidjéni lhity je ¢tendf upomindn. Lhita mezi jednotlivymi
upominkami je 1 mésic.

5.2.3 Vy3i nékladl za jednotlivé stupné upominek urcuje Cenik poplatkl a ndhrad.

5.2.4 Zistane-li upominani bezvysledné, nasleduje doporuceny dopis vedouci knihovny a déle
vymahani pravni cestou.

5.3 Nahrady

5.3.1 Ctenaf je povinen neprodlend nahlasit ztratu nebo poskozeni pajéené knihovni jednotky a

ve lhat¢ stanovené knihovnou Skodu vzdy nahradit.

5.3.2 Zpisobenou skodu musi ¢tenaf nahradit podle pozadavku knihovny

* neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani,

* uhrazenim nakladd na zhotoveni kopie v¢etné vazby.

Jestlize takova nahrada neni mozna nebo ucCelnd, muze knihovna dohodnout se ¢tenafem

nahradu Skody

 exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

* finan¢nim vyporaddnim na zdklad¢ odborného odhadu knihovnika vychézejiciho z ceny titulu
na trhu v dob¢ ztraty a z aktudlniho ceniku knihatskych praci.

5.3.3 V piipad¢ poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je ¢tenaf povinen

dat ndhradou stejné vydani chybéjici Casti dila, jinak je knihovna oprdvnéna Zadat ndhradu za

cely komplet.

5.3.4 Ve vSech ptipadech ndhrady Skody uhradi ¢tenat knihovné navic poplatek za ukony

spojené¢ s likvidaci zptisobené Skody, v€etné nahrady knihovnického a knihatského zpracovani

ztracené nebo znicené knihovni jednotky podle Ceniku.



Meéstska knihovna v Oslavanech Knihovni fad

5.3.5 Pfi menSim poskozeni tiSténych materialti uhradi ¢tendi ndklady na zhotoveni kopii
poSkozenych stran a na pifevazbu, pii poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktualniho ceniku knihatskych praci. Uzivatel je také povinen uhradit opravu ¢i nahradu jim
poskozeného specialniho obalu.

6 ZavéreCna ustanoveni

6.1 StiZnosti

Veskeré stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny muZe ctenar sdélit
vedoucimu knihovny. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zdkonnych norem

6.2 Omezeni prava pouzivat sluZeb knihovny

6.2.1 Uzivateli, ktery hrub& porusil nebo opakované porusuje knihovni ad, poSkodil vypijcené
knihovni jednotky nebo zafizeni knihovny, mohou byt vedoucim knihovny omezena prava
pouzivat jejich sluzeb. Povinnost nahradit zpisobenou skodu neni dotena. 6.2.2 Do knihovny
nemaji ptistup a budou z ni vykézany osoby v podnapilém stavu, osoby chovajici se hrub¢ a
nevhodné, nezachovavajici hygienické normy.

6.3 Vyjimky a dodatky ke knihovnimu Fadu
6.3.1 Vyjimky ze zasad knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
6.3.2 Trvalou soucasti knihovniho fadu jsou pftilohy.

6.3.3 Tento knihovni fad schvalilo zastupitelstvo mésta Oslavan dne 9.12 2002
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DODATEK KE KNIHOVNIMU RADU

1. POSKOZENI KNIH

Jelikoz se v posledni dobé vract stale vice poSkozenych knih, Zddame Ctenéte, aby si vybrané
dokumenty pted vyptjcenim zkontrolovali a ptipadné poSkozeni nahlasili pracovnici knihovny.
Pokud tak neucini, bude nadhrada za poskozeni vyzadovana po nich!

UZivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

2. UPOMINKY

Ctenat je povinen vracet knihy ve stanovené lhiité, pokud tak neudini, bude mu zaslina
upominka.
Schéma zasilani upominek:

1. Upominka — 14 dni od konce vypiijcni doby (20 K¢)

2. Upominka — 28 dni od konce vypuj¢ni doby (30 K¢)

3. Upominka — 42 dni od konce vypiij¢ni doby (40 K<)

4. Upominka — 80 dni od konce vyptj¢ni doby (80 K<)

Zustane-li upominani bezvysledné, nasleduje doporuceny dopis vedouci knihovny a dale
vymahani pravni cestou (tj. postoupeni piestupkové komisi, soudni ¢1 mimosoudni vyrovnani).
Pokud ¢tenar uvede do piihlasky svoji e-mailovou adresu, budou mu upominky zasilany tam.
Tisténé upominky jsou rozesilany vzdy posledni pracovni den v mésici,

e-mailové upominky kazdy ptij¢ovni den.

3. PRAVIDLA PUJCOVANI DESKOVYCH HER

Pijcovani

e Absencné se piijcuje pouze jedna deskova hra na 1 mésic bez mozZnosti prodlouzeni

e Deskovou hru si mohou pujéit pouze Ctenari registrovani v Méstské knihovné
Oslavany s vyrovnanymi zavazky vuci knihovné (bez upominek nebo dluzeného
registracniho poplatku)

¢ Deskovou hru si miize pijit ¢tenar starsi 15 let, ¢tenarim mladSim 15 let se
deskova hra pujéi oproti podpisu zakonného zastupce

e Pred puljéenim si ¢tenaF zkontroluje obsah hry a upozorni na pripadné
nesrovnalosti, seznam, vSech komponentti je soucasti hry

o Ctenaf neni opravnén pienechat deskovou hru k uzivani jiné osobé
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Vraceni

o Ctenaf je povinen vratit deskovou hru ve stanoveném terminu. V p¥ipadé prodleni plati
sank¢ni poplatek dle platného ceniku knihovniho fddu Méstské knihovny Oslavany

e V pripadé posSkozeni ¢i ztraty jednotlivych komponenti hry nebo hry samotné je
¢tenar povinen uhradit vzniklou $kodu (plna pofizovaci cena hry, nebo zakoupeni
stejné deskové hry), nebot’ ztrata jakéhokoli komponentu hry ¢ini hru
pIlnohodnotné nehratelnou

e Pokud se zjisti chybé&jici soucast hry, knihovnik hru nepfijme (Ctenaf si ji odnasi domu
a chybéjici komponentu dohledéava)

e Pii vraceni deskové hry musi ¢tenaf pocitat s prodlenim zpisobenym kontrolou vSech
komponent hry (cca 15 minut)



